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Iekšējās kārtības noteikumi ārkārtas situācijas laikā
Vispārīgie noteikumi

1. Šie noteikumi attiecas uz visiem Starptautiskās Rakstnieku un tulkotāju mājas (turpmāk – Mājas) rezidentiem.

2. Šie noteikumi nosaka kārtību, kas jāievēro, uzturoties Mājas telpās un lietojot Mājas inventāru, ņemot vērā Ministru kabineta 2020.gada 12.marta rīkojumu Nr.103 “Par ārkārtējās situācijas izsludināšanu” visā valsts teritorijā izsludināto ārkārtējo situāciju līdz 2020.gada 14.aprīlim ar mērķi ierobežot Covid-19 izplatību ārkārtējās situācijas spēkā esamības laikā.

3. Iekšējās kārtības noteikumi ārkārtas situācijas laikā ir pagaidu noteikumi un aizstāj 2007.gada 19.martā apstiprinātos Iekšējās kārtības noteikumus un 2012.gada 30.novembra Noteikumus Mājas rezidentiem uz Ministru kabineta noteikto ārkārtējās situācijas laiku valsts teritorijā.
4. Mājas rezidentiem un darbiniekiem ir saistoši un obligāti izpildāmi visi Saeimas, Ministru kabineta un citu valsts un pašvaldības institūciju izdotie normatīvie akti, īpaši sakarā ar ārkārtējo situāciju, to skaitā grozījumi, kuri tiks pieņemti nākotnē. Mājas rezidents ir informēts, ka par šo normatīvo aktu pārkāpumiem Mājas darbiniekiem ir pienākums ziņot valsts vai pašvaldības policijai un piemērojama administratīvā vai kriminālatbildība. 
5. Mājas rezidents, parakstot Iekšējās kārtības noteikumus ārkārtas situācijas laikā, apliecina, ka:
5.1. pēdējo četrpadsmit dienu laikā pirms ierašanās dienas Mājā nav atradies ārpus valsts;
5.2. nav kontaktējies ar Covid-19 infekcijas slimības kontaktpersonām un personām, kurām apstiprināta Covid-19 diagnoze;
5.3. nokļūšanai uz Māju ir izmantojis sabiedrisko transportu, ievērojot visas prasības;
5.4. viņam nav temperatūras, klepus vai citas saaukstēšanās saslimšanas pazīmes.
6. Novērojot akūtas elpošanas ceļu infekcijas pazīmes (klepus, paaugstināta ķermeņa temperatūra (drudzis), elpas trūkums), Mājas rezidentam ir pienākums pašizolēties savas istabas telpās un attālināti informēt Mājas darbiniekus un nekavējoties zvanīt pa tālruni 113 vai 8303 atbildīgiem medicīnas dienestiem.
7. Mājas rezidents apņemas samazināt tiešu kontaktu ar citiem cilvēkiem, bez objektīvas vajadzības neapmeklējot publiskas vietas – iekštelpas un ārtelpas.

Iekšējās kārtības noteikumi Mājas koplietošanas telpās 

8. Mājas rezidentam ir jāiepazīstas un jāievēro durvju un logu signalizācijas lietošanas instrukcijas. 

9. Mājas koplietošanas telpās vienlaicīgi aizliegts atrasties vairāk par divām personām. Mājas rezidentiem savstarpēji un ar Mājas darbiniekiem jāievēro divu metru distance.

10. Datortelpā koplietošanas datoru var lietot katrs mājas rezidents. 
11. Printeri koplietošanas telpās var lietot katrs rezidents un drukāt var līdz 10 A4 lp visas rezidences laikā. 
12. Klavieres drīkst spēlēt katrs rezidents. 
13. Bibliotēkas grāmatas drīkst ņemt uz istabām. Pēc tam tās jānovieto atpakaļ bibliotēkā. Ja kāds cits Mājas rezidents jautā pēc konkrētās grāmatas, lūdzam informēt, par to, ka grāmata atrodas pie Jums. 
14. Mājas siltumtrasē ieiet kategoriski aizliegts.

15. Mājas koplietošanas tualetes drīkst lietot, ievērojot sanitāros noteikumus.

16. Mājas darbinieku biroja telpā uzturēties aizliegts.
17. Virtuvē visus koplietošanas traukus un sadzīves tehniku drīkst lietot. Pēc lietošanas trauki jānomazgā un sadzīves tehnika jāatstāj tīra lietošanas kārtībā.  
18. Katram Mājas rezidentam virtuvē ir savs plaukts sienas skapī un ledusskapī. Nedrīkst ar saviem produktiem vai citiem priekšmetiem aizņemt citu rezidentu plauktus bez iepriekšējas saskaņošanas.

19. Visus sadzīves atkritumus jāmet lielajā atkritumu tvertnē virtuvē vai arī zaļajos konteineros, izejot no mājas pie lielajiem, baltajiem vārtiem.

20. Ēdamtelpā aiz sevis obligāti jānovāc un galds jānotīra ar dezinfekcijas līdzekļiem.
21. Krāsni ēdamtelpā var kurināt, pirms tam konsultējoties ar Mājas darbiniekiem.

22. Pirms ejat pirtī, par to jāinformē Mājas darbinieki. 
23. Veļas mašīnas jālieto saskaņā ar pie tām izliktajām lietošanas instrukcijām.
24. Velosipēdus drīkst lietot katrs mājas rezidents. Braucot ar velosipēdu, to ir kategoriski aizliegts atstāt bez uzraudzības. Pirms velosipēda novietošanas riteņtelpā, lūdzam notīrīt ielas netīrumus (dubļus, smiltis, u.c.), noslaucīt ar dezinfekcijas līdzekli un atstāt pilnīgā lietošanas kārtībā. 

25. Televizoru Mājas otrajā stāvā var lietot katrs rezidents. Pie televizora ir atrodama lietošanas instrukcija. Beidzot skatīties televizoru, tas obligāti jāizslēdz. Televizora skaļums nedrīkst traucēt citus Mājas rezidentus.
Iekšējās kārtības noteikumi Mājas rezidentu istabās

26. Istabās Mājas rezidents var lietot un pārvietot visus tur esošos priekšmetus. 
27. Istabas uzturēšanas laikā rezidents pats tīra ar Mājā esošiem tīrīšanas līdzekļiem un uzkopšanas priekšmetiem, nepieciešamības gadījumā lūdz palīdzību Mājas saimniecības vadītājai.
28. Istabās smēķēt ir aizliegts. Smēķēt atļauts Mājas iekšpagalmā.
29. Istabās drīkst klausīties un spēlēt mūziku, ja tas netraucē citus rezidentus.

Pasākumu rīkošana Mājas teritorijā un telpās

30. Mājas rezidentiem aizliegts organizēt pasākumus Mājas teritorijā un telpās. 
31. Mājas rezidentiem aizliegts Mājā aicināt un ielaist nepiederošas personas.
Noslēguma noteikumi

32. Visus Mājas teritorijā esošos priekšmetus lūdzam lietot saudzīgi un nekavējoties informēt Mājas darbiniekus par jebkuru konstatēto problēmu.

33. Visās telpās lūdzam taupīt elektrību, aiz sevis vienmēr izslēdzot gaismu, ja telpā neviena vairs nav.

34. Istabās un virtuvē lūdzam taupīt ūdeni, neatstājot tekošus ūdens krānus.

35. Mājas darbinieki neatbild par rezidentu mantām, kas atstātas bez uzraudzības Mājas koplietošanas telpās vai neaizslēgtās istabās.

36. Mājas rezidenta pienākums ievērot ugunsdrošības, elektrodrošības un higiēnas noteikumu prasības, kārtību un drošību Mājā, Mājas teritorijā, Mājas koplietošanas telpās un dzīvojamā telpā.
37. Šo noteikumu neievērošanas gadījumā Mājas darbiniekiem ir tiesības pārtraukt rezidenta rezidenci, un rezidentam ir pienākums nekavējoši pamest Mājas telpas.
Ar noteikumiem iepazinos un apņemot tos ievērot.
Rezidenta paraksts un datums: 
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